Ihr Name

Straße

Postleitzahl und Stadt

Telefon: 0123 456789

E-Mailadresse

Firma oder Organisation







Vorgesetzter

Straße 

PLZ Stadt

Ort, Datum

Kündigung
Sehr geehrte

hiermit kündige ich meinen bestehenden Arbeitsvertrag ordentlich und fristgerecht zum nächstmöglichen Datum.

Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt meiner Kündigung sowie das Datum, wann der Arbeitsvertrag endet, schriftlich. Außerdem bitte Sie, mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen.

Meinen Resturlaub würde ich gerne vom (Datum einfügen) bis (Datum einfügen) beantragen.

Ich bedanke mich für die gute Zusammenarbeit in den vergangenen Jahren. Ich konnte viel in diesem Unternehmen lernen und bin dafür sehr dankbar.

Ich wünsche Ihnen persönlich und dem Unternehmen alles Gute für die Zukunft und weiterhin viel Erfolg.

Mit freundlichen Grüßen

